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MJERE SIGURNOSTI | PROTOKOLI POSTUPANJA U KRIZNIM SITUACIJAMA
(OBVEZUJUCI ZA SVE DJELATNIKE PREDSKOLSKE USTANOVE DJECJI VRTIC OREBIC)

Protokoli postupanja definiraju:
1. Redovne mjere sigurnosti u ustanovi
2. Obvezne postupke zaposlenika ustanove u kriznim situacijama
3. Internu dokumentaciju i nacine ¢uvanja: pripadajuce 1ZJAVE koje treba popuniti i ¢uvati u

arhivi uz svaki protokol i datum postupanja po istom.

Svaka IZJAVA, postupanje po protokolu uz kradi zapisnik, sve u kopiji, potrebno je
dostaviti odmah po dogadaju ravnatelju ustanove.
Kada se u mjerama navodi vise osoba koje treba kontaktirati, dostatno je dobiti jednu od

njih, a sve se navode radi popisa raspoloZivih osoba za pozive.

ZAPISNIK koji se dostavlja ravnatelju ili stru¢nom timu nakon izvrSene bilo koje od
propisanih mjera, treba sadrzavati:
1. datum, objekt i odgojnu skupinu ili prostor odvijanja situacije
. imena odgojitelja i ostalog uklju¢enog osoblja
. imena djeteta ili korisnika, prema situaciji

. kradi opis situacije

2

3

4

5. korake postupanja
6. sat i osobu koja je izvjestena telefonski

7. rjeSenje situacije

8. ime i prezime, potpis osobe koja je sastavila zapisnik, sat predaje i potpis prijema ¢lanova

tima.

Zapisnik se ¢uva u sklopu pedagoske dokumentacije odgojne skupine i u arhivi

ravnatelja i/ili pedagoga, odnosno stru¢nog tima ustanove.
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Protokoli podlijezu kontinuiranim izmjenama u odnosu na uocene potrebe odgojno-

obrazovnog procesa, Zivota i rada u ustanovi.

PROTOKOLI SE TRAJNO IZLAZU NA OGLASNIM PLOCAMA ZA ZAPOSLENIKE U SVIM
ODJELIMA USTANOVE.

O izmjenama ce biti izvjeS¢eni svi zaposlenici istog dana u kojem se promjene
dogode, a svojim ¢e potpisom na listi koja se uz promjene dostavi, potvrditi informiranje i

razumijevanje novo propisanih radnji.

1. Redovne mjere sigurnosti definiraju:

1.1. Radno vrijeme ustanove sa svim podru¢nim odjelima

1.2. Trajanje programa i najdulji mogudéi boravak djeteta po programima i odjelima
1.3. Termine u kojima su vrata vrti¢a uz zaduZenu osobu za nadzor otvorena

1.4. Mjere kod prijema djeteta u ustanovu i odlaska djeteta (dovodenje i odvodenje djeteta)
1.5. Obvezni postupci zaposlenih i roditelja koji su razvedeni ili su u postupku razvoda
1.6. Mjere kod prijevoza djece automobilima za potrebe programa i procesa

1.7. Mjere sigurnosti u prehrani

1.8. Mjere sigurnosti u vanjskim prostorima ustanove i u vrtiéu

1.9. Mjere sigurnosti sredstava u uporabi u neposrednom procesu (ukoliko nije
specijalizirana didaktika i atestirana oprema za vrtic)

1.10. Sadrzaji preventivnih programa, prema godisnjem programu rada ustanove —

samozastitno / odgovorno ponasanje od prilagodbe.

1.1. Radno vrijeme u ustanovi po objektima:
1.1.1. Matricni vrti¢ u Orebicu : od 6,30 do 15,30 sati
1.1.2. Podrucni vrtiéu Vignju : od 7,30 .do 13,00 sati
1.1.3. Podrucni vrtiéu Potomju: od 7,30 do 13,00 sati
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1.1.4. Podrucni vrtiéu Trpnju : od 7,30 .do 13,00 sati
1.1.5. Podrucni vrtiéu Janjini: od 8 do 13,30 sati

1.2. Trajanje programa — najduzi boravak djece po objektima moguc je :
1. Mati¢ni vrti¢ Orebic
1.1. primarni devetosatni program : od 6,30 do 15.30,00 sati (jaslice-vrtic)

1.2. primarni petoiposatni program: od 7,00 do 12.30,00 sati (vrti¢)

2. Podrucni vrti¢ Viganj

2.1. primarni petoiposatni program : od 7,30 do 13,00 sati

3.Podrucni vrti¢ Potomje

3.1. primarni petoiposatni program : od 7,30 do 13,00 sati

4. Podrucni vrtié Trpanj

4.1. primarni petoiposatni program : od 7,30 do 13,00 sati

5.Podrucni vrtié Janjina

5.1. primarni petoiposatni program : od 8,00 do 13,30 sati

Radno vrijeme odjela istaknuto je na ulaznim vratima svakog odjeljenja.

1.3. Svi odjeli zakljucani su u vrijeme trajanja programa
Osim u terminima dolazaka i odlazaka djece s roditeljima, u kojima je posebno zaduZena

spremacica za nadzor ulaska u odjele.

1. Mati¢ni vrti¢u Orebicu
Otvorena vrata nadzire dezurna jutarnja spremacica ili odgajateljica

( ), od 6,30 do 8,30 sati.

U terminu od do zaduZena je spremacica u

poslijepodnevnoj smjeni.
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2. Podrucni vrti¢i u Vignju,Potomju,Trpnju i Janjini
Svi ostali odjeli zakljucani su cijelo radno vrijeme, a vrata roditeljima otvara i zatvara

zaduZena odgajateljica u podru¢nim odjelima

1.4. Mjere kod prijema djeteta u ustanovu i odlaska djeteta
1. Dijete u ustanovu moze dovesti i iz nje odvesti punoljetna osoba (18 g.), u pravilu roditelj
djeteta.
2. Ukoliko dijete dovodi ili odvodi osoba koja nije roditelj ili ovlasteni skrbnik djeteta,
potrebna je potpisana izjava roditelja kojom daje sve podatke s obrasca ustanove o osobi
koja to ¢ini umjesto njega, maksimalno do 5 osoba.
3. Ukoliko ¢ée, u iznimnim situacijama sprijecenosti roditelja, po dijete do¢i osoba za koju
odgojitelj nema potpisanu izjavu, to je potrebno najaviti odgojitelju ili ravnateljici, uz puno
ime i prezime te osobe i broj osobne iskaznice.
4. Roditelju u alkoholiziranom stanju nije dopusteno odvesti dijete. Odgojitelj ¢e pozvati
drugog roditelja da dode po dijete. Do odlaska drugog roditelja odgojitelj je duzan ostati s
djetetom ukoliko ne postoji drugi program u nastavku koji moze primiti dijete. Ukoliko do
drugog roditelja nije moguce doci, odgojitelj ¢e javiti pedagogu ili ravnateljici koji ¢e pozvati
Centar za socijalnu skrb i PP Ston. Dalje postupanje odredit ée Centar za socijalnu skrb, u
smislu odlaska i boravka djeteta u njegovom domu.
5. Ukoliko odgoijitelji nemaju sve navedeno, ne mogu primiti dijete ili ga predati drugoj osobi,
nego su obvezni kontaktirati roditelja djeteta putem telefona i provijeriti situaciju, prethodno
osiguravsi boravak pomoénice s preostalom djecom ukoliko nema kolegice.
6. Roditelji su obvezni ,predati” dijete njegovom odgojitelju (ili odgojitelju na zamjeni /
deZurstvu). Ni u kojem slucaju nije prihvatljivo dovesti dijete do dvorista vrti¢a i pustiti ga
samog. U tom slucaju odgojitelj, u najkracem mogucem vremenu obavjestava ravnateljicu,
koja ¢e pozvati roditelje na razgovor.
7. Ukoliko pravomoénim sudskim rjeSenjem ili rjeSenjem nadleZznog Centra za socijalnu skrb
postoji formalna zabrana / zapreka kontakta s djetetom ili utvrdeno Cinjeni¢no stanje bivseg

ili sadasnjeg zlostavljanja i zanemarivanja djeteta, osobi koja po rjeSenju ima zabranu do
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izdavanja novog rjesenja ili za koju je sud utvrdio spomenute Cinjenice, nije moguce — niti uz
potpis i suglasnost skrbnika , dopustiti odvodenje i dovodenje djeteta.

8. O navedenim mjerama upoznati svakog novog roditelja / skrbnika pri upisu djeteta
(administratorica zaduZena za upisnu dokumentaciju), na prvom informativhom sastanku za
novoupisane roditelje (strucni tim), pri potpisivanju ugovora- ukoliko je rije¢ o upisu tijekom
godine (odgojitelj,ravnateljica ili tajnik / voditelj opéih poslova ustanove).

9. Navedene mjere i njihovo pridrzavanje temelj su odrZzavanja ugovornog odnosa ustanove i
korisnika, a njihovo nepridrzavanje osnova je za raskid ugovora s korisnikom zbog

ugrozavanja sigurnosti djeteta.

1.5. Obvezni postupci zaposlenih i roditelja koji su razvedeni ili su u postupku
razvoda
1. Razvedeni ili roditelji u postupku razvoda dostavljaju pedagogu rjeSenje o razvodu i
skrbnistvu nad djetetom pri upisu ili u trenutku pokretanja postupka i dobivanja rjeSenja u
bilo kojem obliku
2. U tim sluéajevima dijete iskljucivo dovodi / odvodi skrbnik ili osobe za koje je skrbnik
potpisao izjavu.
3. Ukoliko roditelj / skrbnik potvrdi i zatraZi da i drugi roditelj odvodi / dovodi dijete,
potrebno je izjavu ovjeriti kod javnog biljeznika i to ukoliko ne postoje zapreke iz mjera za
odvodenje i dovodenje djeteta, tocka 6.
4. Roditelju koji nije dobio skrbnistvo nije mogucée dopustiti vidanje djeteta unutar ustanove,
primanje poklona (roditelja uputiti pedagogu ili ravnatelju), ili odvodenje bez suglasnosti
roditelja / skrbnika po rjesenju.
5. Svaki pokusaj iz tocke 4.odgojitelj ¢e evidentirati u formi zapisnika iz uvoda ovih protokola,
a eventualni sukob rijesiti na nacin kako je opisano i u mjerama za postupanje kod
agresivnog ponasanja roditelja.
6. O navedenim mjerama upoznati svakog novog roditelja / skrbnika pri upisu djeteta
(administratorica / voditeljica op¢ih poslova zaduzena za upisnu dokumentaciju) , na prvom

informativnom sastanku za novoupisane roditelje (odgajateljica - strucni tim) , pri
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potpisivanju ugovora — ukoliko je rije¢ o upisu tijekom godine (upisni tim, a provjeru

razumijevanja vrse odgojitelji i ravnateljica ustanove).

1.6. Mjere kod prijevoza djece automobilom za potrebe programa i procesa
1. Ukoliko potrebe procesa zahtijevaju organizaciju prijevoza djece u grad ili izvan grada (u
sluéaju priredbi, predstava, sportskih natjecanja, smotri,...) ravnatelj ustanove organizira
druge oblike prijevoza, a u iznimnim situacijama
(do 4 djece, Zurnost, nemogucnost pravovremenog dolaska gradskog taxi vozila, vremenske
nepogode) mogude je organizirati prijevoz djece vozilom djelatnika (ravnateljice
,odgajateljice ili drugih djelatnika ili dostupnim roditeljem.
2.Za iznimne situacije prijevoza suglasnost treba dati ravnatelj ili u odsutnosti ravnatelja,
predsjednik Upravnog vijeéa ustanove.
3.U ostalim, unaprijed planiranim potrebama prijevoza manjeg broja djece, potrebna je
suglasnost i pristanak roditelja svakog djeteta koje se prevozi od strane roditelja - vozaca koji

sudjeluju u realizaciji programskih sadrzaja.

Primjer izjave roditelja / skrbnika o prijevozu djece

Djecji vrti¢ Orebic

Predmet: IZJAVA RODITELJIA / SKRBNIKA

S mojom suglasnoscu dijete moze biti

prevezeno osobnim automobilom (marka i broj registracije)

od strane (ime i prezime osobe koja ¢e

prevoziti djecu)

Razlog prevozZenja djece automobilom:

Orebié¢, Potpis roditelja /
skrbnika:



PREDSKOLSKA USTANOVA
DJECIJI VRTIC OREBIC
JB.JELACICA BR.8

20250 OREBIC

1.7. Mjere sigurnosti u prehrani
1. Nije dopusteno unosenje hrane pripremljene u obitelji, niti hrane koja nema deklaraciju
proizvodaca.
2. Spremiste hrane mora udovoljavati propisima: lako ¢iSéenje , provjetravanje i pranje,
mreZa na prozoru kao zastita od kukaca i glodavaca, svakodnevno odrzavanje higijene u
skladu sa godisnjim zaduzenjima radnika.
3. Prijenos hrane mora biti organiziran (zaduZena glavna kuharica) da nigdje ne moZe do¢i do
krizanja putova i mijeSanja sirovih, polu preradenih namirnica i gotovih jela.
4. Posude koristeno u procesu pripreme hrane prati odvojeno od posuda iz kojega su djeca
jela.
5. Redoslijed pranja posuda:
-ostatke hrane bacati u odredene posude s poklopcem
-pred pranje suda teku¢om vodom pri temperaturi od 30 do 40 st. C
-pranje deterdZzentom u toploj vodi temperature od 40 do 50 st. C
-ispiranje pod teku¢om vodom
-potapanje u dezinficijensu (Izosan G) i suSenje cijedenjem, bez brisanja
-Cisto i suho posude spremiti na suho i ¢isto mjesto, zasticeno od vodene pare, kukaca i
prasine
6.Cis¢enje, pranje i dezinfekcija prostorija za pripremu i posluZivanje hrane, ukljucivo i dje¢je
sobe, obavlja se svakodnevno nakon $to su zavrseni svi poslovi pripreme i raspodjele hrane,
kao i pranje i spremanje posuda.
7. Rastave se svi aparati koji su sluzili za pripremu hrane i ukloni se zaostala gruba necistoca.
Onda se dijelovi aparata, radne povrsine i police operu vruéom vodom i deterdZzentom. Zatim
se peru oploceni i emajlirani dijelovi zidova, a na kraju podovi svih prostorija.
8. Spremista, sve radne prostorije za pripremanje hrane i prostori gdje se hrane djeca moraju
biti zasti¢eni od glodavaca, a treba provesti i sve mjere da u tim prostorijama nema muhai

drugih kukaca. Zato treba ukloniti sve otpatke hrane, odrzavati opcu higijenu i zastitu, te
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provoditi potrebne mjere po preporuci ovlastene ustanove (Sanitat,Dubrovnik).

9. Nabavku i prijevoz namirnica vrsiti na nacin da ne dode do osteéenja i zagadenja istih.
Isporuka namirnica u vrtic vrsi se vozilom ustanove ili vozilom ovlastenog dobavljaca, a
prijevoz gotovih obroka vrsi se vozilom ustanove.

10. Skladistenje i ¢uvanje namirnica vrsiti tako da ne gube prehrambene vrijednosti, da ne
poprime jedna od druge vlagu, miris, te da ne budu mehanicki oste¢ene i onecisé¢ene.
Takoder paziti na rokove upotrebe, te ha promjene organo leptickih svojstava (izgled, boja,
miris, okus konzistencija).

U tu svrhu zbog uvjeta skladista, dnevno se dostavlja kruh i pecivo, svjeze meso, svjeze voce i
povrée, a ostale namirnice tjedno.

11. Namirnice koje se izravno trose bez daljnje prerade i prehrambene proizvode (pecivo,
suhomesnate i mlijecne preradevine) do koristenja zastititi od vanjskih utjecaja, a za
posluzivanje koristiti Stipaljke.

Hrana koja se ne trosi odmah, a podloZna je brzom kvarenju stavlja se u hladnjak.

12. Pripremljenu hranu, ako je treba dodirivati, uzima se samo upotrebom Cistog pribora.
13. Zlice za provjeru pripremljenih obroka ne smiju se vraéati u hranu, ako prethodno nisu
oprane

14. Uzorke hrane €uvati u zamrzivacu, u plasticnim posudicama, 72 sata (3 dana) zbog
eventualne potrebe za naknadnom mikrobioloskom analizom. Na posudici je potrebno
oznaciti sadrzaj i datum.

15. Kvalifikacijska struktura radnika koji pripremaju, posluzuju i prevoze hranu odredena je
zakonskim propisima: glavna kuharica, pomoéna kuharica, vozac. Za obavljanje tih poslova,
radnik mora zavrsiti i tecaj higijenskog minimuma, koji obnavlja svake 4 godine.

16. Evidenciju i provjeru rokova tecaja obavlja zdravstvena voditeljica (glavna kuharica).
17. Radnici koji rukuju hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno Cistocu
ruku i noktiju. Dok pripremaju i posluzuju hranu, dugu kosu moraju imati skupljenu i
pokrivenu kapom. Isklju€uje se nakit na rukama, lak na noktima i sli¢no.

18. Ruke prati (tekué¢im sapunom i brisati papirnim ubrusima) nakon dodirivanja bilo koje

neciste povrsine (kosa, nos, maramica, odjeca, vrat, lice, iza kihanja i brisanja nosa,
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rukovanja svjezim mesom, otpacima, smeéem) kao i nakon uporabe nuznika, sto se
podrazumijeva.

19. Radna odjeéa osoblja koje priprema i posluzuje hranu mora biti ¢ista i uredna, od
materijala koji se mogu iskuhavati. Obuca takoder mora biti Cista i uredna, te lako periva
(koristiti sluzbenu radnu odjecu i obucu ustanove).

20. Osobe koje rukuju hranom, ako su oboljele od nahlade, angine, upale grla i dusnika,
bronhitisa ili imaju gnojne promjene na rukama, ne smiju raditi u kuhinji dok ne ozdrave.

21. Sve osobe koje spremaju, prevoze, preuzimaju i posluzuju hranu, moraju se dvaput
godisnje podvréi sistematskom sanitarnom pregledu, a ostale osobe jednom godisnje.

22. Preporucljivo je za sve osobe zaposlene u vrticu cijepiti se odgovaraju¢im cjepivom protiv
gripe svake godine, te po preporuci epidemiologa protiv eventualne epidemijske bolesti za
koju postoji cjepivo.

23. Kuhinja se ne moze koristi kao prolaz kroz vrti¢ osim u iznimnim sluéajevima.

24. Zabranjeno je kroz kuhinju pronositi prljavo rublje.

25. U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje i visa medicinska sestra. Ostali zaposlenici
obracaju se kuharici kroz vrata ili Sank.

26. Vozilo kojim se prevozi hrana u podrucne vrtice mora biti ¢ista. Takoder se ne moze
skupa s hranom istovremeno voziti druge stvari (alat i slicno). Prijevoz hrane vrsiti u termos
loncima. Osoba koja prevozi hranu u podrucne vrtiée za taj posao mora imati urednu odjecu.
27. Tekucine za pranje, Cis¢enje i dezinfekciju drzati na posebnom mjestu, oznacene Citkom i
vidljivom etiketom o sadrZaju, bez drugih natpisa na boci. Cuvati u bocama koje se jasno
razlikuju od boca sa sokom, uljem i sl. Te na mjestu udaljenom od boca sa sokom, uljem isl.,
odnosno u zasebnom prostoru (prostoriji).

28. Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavna kuharica u kuhinji, uz sve kuhinjsko
osoblje, prema njihovom godiSnjem zaduzenju rada i voza¢ u segmentu prijevoza hrane i
odrzavanja vozila.

Nadzor vrsi viSa medicinska sestra koja odgovara za cjelokupno postivanje mjera sigurnosti u
prehrani.

29. Za pravilnu upotrebu lzosana G i ostalih sredstava za ¢iS¢enje kuhinje, odgovara glavna
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kuharica.

30. Za pravilnu narudzbu, pripremu, skladistenje i izdavanje sredstava za ciS¢enje i pranje
ostalih prostora, odgovara glavna kuharica i skladistar, a za njihovu pravilnu uporabu i
odlaganje sve pomocéno osoblje u procesu odrzavanja higijene objekta prema svom
godiSnjem zaduZenju prostora.

Nadzor vrsi ravnateljica.

31. Sredstva koja koristimo i njihova primjena:

31.1. IZOSAN ,,G“ U KUHINJI

Upotreba — dezinfekcija pribora za jelo i pi¢e, kuhinjskog posuda i radnih povrsina.
Koncentracija 1-2 g u 5 | vode (mjericom se dozira 2,5i 5 g lzosana G).

Nacin uporabe — uranjanje posuda nakon pranja u trajanju od 3-5 minuta, bez ispiranja
vodom.

31.2. 1Z0SAN ,,G“ U OSTALIM PROSTORIMA

Upotreba — opée sanitarije, podovi, zidovi, radne povrsine, oprema i pribor, igracke.
Koncentracija 1-2 g u 5 | vode.

Nacin upotrebe —jednokratno ili viSekratno, brisanje ili uranjanje 3 minute do 2 sata, bez
ispiranja vodom.

31.3. PUR

Koncentrirano tekuce sredstvo za rucno pranje posuda. Doziranje -3 do 5 brizganja na 5 litara
vode.

31.4. DOMESTOS

Emulzija za pranje i odrzavanje tvrdih povrsina razrijeduje se u omjeru 1 dl na 10 | vode.
31.5. ARF

Otklanja sve vrste necistoca (ulje, mast, tinta, ) sa keramike.

31.6. CRISTAL CLEAR

Tekuée sredstvo za pranje staklenih povrsina, prozorskih okvira , kromiranih povrsina.
31.7.0SVIEZIVAC PROSTORA

,Kimberli clark” sprej.
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31.8. MISTER MUSCULO
Koncentrirano sredstvo za skidanje kamenca s keramike i toaleta. Kiselina!!! Upotreba u
omjeru 1:1 do 1,5.

Zabrana koristenja u vrijeme moguceg kontakta djeteta sa ovim sredstvom za CiS¢enje.

1.8. Mjere sigurnosti u vanjskim prostorima i vrtic¢u
Za sigurnost djece i osoblja u vrti¢u potrebno je trajno provoditi mjere sigurnosti od kojih je
primarna — KONTROLA KRETANJA DJECE PO OBJEKTU | USKLADIVANJE PRACENJA
ODGOJITELJA ZA DJECU KOJA KORISTE VANJSKE —ZAJEDNICKE PROSTORE.

1. Elektri¢ne uti¢nice moraju biti izvan dohvata djece, a i elektri¢ni vodovi.
2. Materijali namijenjeni djeci netoksic¢ni su i atestirani.
3. Tepisoni neklizaju¢e podloge.
4. igracke i materijali u jaslicama trebaju biti nelomljivi. Potrebno je redovito pregledavati
igracke. Odgoijitelj svakodnevno odstranjuje one igracke koje su osteéene pa su postale
potencijalno opasne. Spremacica (poslijepodnevna)svakodnevno brise i dezinficira igracke.
5. Oprema treba zadovoljiti sigurnosne zahtjeve ( u jaslicama bez ostrih rubova, bez sitnih
dijelova i sl.. Ako namjestaj nema zaobljene rubove, obloZiti ih plastikom).
6. Prozorska stakla i ogledala trebaju biti cijela, po mogucénosti od sigurnosnog stakla.
7. Igracke i materijali trebaju biti dostupni djeci da se izbjegne penjanje i moguce ozljede
djece.
8. Police s igrackama udaljene od prozora i stabilne.
9. Dovoljno prostora da se djeca mogu kretati (prema zakonskom normativu).
10. Sve tkanine (i zavjese) trebaju biti od nezapaljivog materijala.
11. Tepisi i oprema laki za ¢iséenje i odrzavanje.
12. Sredstva za Ciséenje, lijekovi i svi opasni proizvodi pohranjeni i zaklju€ani u prostorijama
gdje djeca nemaju pristup.
13. Sigurnost prostora za puzanje u jaslicama (stabilna podloga).
14. Vrata jaslica osigurana visoko postavljenom kvacicom koja onemoguéava maloj djeci

pristup do stepenica bez nadzora odgojitelja.
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15. U jaslicama biljke drzati izvan dohvata male djece.

16. Postupci u slucaju nesrece ili vremenskih nepogoda napisani i izvjeSeni na vidno mjesto.
17. Brojevi telefona i mobitela za svu djecute hitnih sluzbi izvjeSeni pokraj telefona.

18. Pripremljen i dostupan pribor prve pomodi, a radnici vrti¢a osposobljeni da znaju pruziti
prvu pomoc djetetu.

19. Vrata objekta zatvorena,vrata u kuhinjskom prostoru zaklju¢ana cijelo vrijeme radnog
vremena Vrti¢a, izuzev prilikom zaprimanja hrane u nazo¢nosti zaposlenika kuhinje, a
zakljucava i otvara ih isto osoblje (kuharica i spremacice) prema zaduZenju te (redoslijedom
prisustva u objektu).ili osoba koju oni imenom zaduze.

20. Ciscenije filtera klimatizacijskih uredaja zaduzena je poslijepodnevna &istacica u rasponu
od 15 dana.

21. Sve prostorije u kojima borave ili kojima se koriste djeca moraju biti uredno odrzavane,
prema godiSnjem zaduzenju spremacica ustanove. Svakodnevno ¢is¢enje, pranje i
dezinfekcija stolova i ostalog namjestaja, podova i tepiha, sanitarnih ¢vorova, igracaka,
prozora i zavjesa, hodnika. Oznacena posteljina za djecu koja spavaju, mijenjati je jednom
tjedno i po potrebi.

22. Ispravnost sanitarnih ¢vorova —cjelovitost i prohodnost umivaonika i zahodskih skoljki,
ograniciti temperaturu tople vode na bojlerima.

23. Ispravnost rasvjete i grijanja, redovna zamjena neispravnih rasvjetnih tijela.

24. Obvezno svakodnevno provjetravanje prostorija u kojima borave djeca (trajanje
provjetravanja prilagodeno vremenskim uvjetima).

25. Sve prostorije vrtica moraju biti zasticene od glodavaca i kukaca. To postiZemo mjerama
opce higijene, cjelovitos¢u objekta (vrata, prozori), zastitnim resetkama na odvodu otpadnih
voda. Osim toga, provode se i posebne mjere od strane ovlastene ustanove i po njihovoj

preporuci (Sanitacija, Osijek).

U VRTICU JE POTREBNO PREDVIDJETI MJERE | RADNJE KOJE SE PRIMJENJUJU U
IZVANREDNIM SITUACIJAMA
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26. Izlazi za slucaj nuzde vidljivo oznaceni u slobodni (upotrebljivi).
27. U slucaju opasnosti (pozar, potres) brzo napustiti objekt pomazuéi manjoj djeci (nosenje,
kolica)
28. I¢i direktno u predvideno podrudje.
29. Tu provijeriti jesu li sva djeca i odrasli na broju.
30. ZaduZenje jednoj osobi (spremacicama) da pregledaju prostorije gdje se inace ne zalazi ili
se rjede koriste (hodnici, sanitarni ¢vorovi, garderobe) i provjeri jesu li svi izisli.
31.U objekt se vratiti tek po dozvoli vatrogasaca.
32. Za vrijeme oluje odmaknuti se od staklenih povrsSina (prozori, ogledala).Odgojitelj drzi
djecu na okupu u sigurnijem dijelu sobe. Provijeriti jesu li sva djeca i svi odrasli na broju.
33. Pribor i zalihe za slucaj elementarne nepogode imati na dostupnom, ali i sigurnom
mjestu.
Ovdje su nabrojane opée upute. Ostalim mjerama direktno rukovode Povjerenik zastite na
radu (ravnateljica) i Povjerenik zastite od pozara (odgovorna odgajateljica), koji u takvim

situacijama rukovode postupanjem i izvjes¢ivanjem.

DVORISTE:
1. Odrzavanije prilaza vrti¢u (smede, suho lisce, snijeg,...).
2. Zabrana ulaska motornih vozila, osim ovlastenih dobavljaca i osoblja u svrhu dostave ili
lakSeg pristupa.
3. Ispravnost —cjelovitost ograde .
4. Redovito kosenje trave (po potrebi ), rezanje grmlja i uklanjanje istih.
5. Uklanjanje suhih grana i suhih stabala koja bi mogla pasti.
6. Uklanjanje grubog smeca (staklo, limenke, vrecice, Sprice, papiri) svaki dan. Prije izlaska
djece u dvoriste, pregledati u kakvom je stanju,zaduZena je jutarnja spremacica.
7. Obvezno koristiti alat i zastitnu opremu pri odrzavanju dvorista (ne raditi golim rukama
zbog opasnosti od povrede ili zaraze).

8. Popravak ili uklanjanje ostec¢enih sadrzaja (ljuljacke, tobogani, klackalice, kuéice za igru,
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pjescanici,...) — prijaviti ravnateljici.

9. Pjescanik zastitit (natkriti) i omoguditi koristenje za igru ili ga ukloniti.

ZA NAPRIJED NAVEDENO IZVRSITELJI SU SPREMACICE.PREMA SVOM GODISNJEM
ZADUZENJU.
ZA KONTROLU PREDVIDENOG ODGOVARA ravnateljica.
Ravnateljica ili odgovorna domacica NADZIRE RAD SPREMACICA.

Osim navedenog u vrijeme izlaska i boravka djece u dvoristu treba paziti na
slijedede:
1. Djecu ne izvoditi pri ekstremnim vremenskim uvjetima (jak vjetar, velika vrucina ili
hladnoca, kisa, mecava, poledica). Djecu izvesti u odjeéi i obuéi primjerenoj vremenskim
uvjetima.
2. Koristiti igre i igracke primjerene dvoristu.
3. Imati na umu djecju radoznalost i opasnost u vezi s tim (branje i probavanje lis¢a i razli¢itih
bobica).
4. Opasnost od uboda kukaca (osa, pcela, obad, krpelj,...)
5. Ne praviti guzvu izlaskom prevelikog broja djece odjednom. U dijelu dvoriSta mogu
istovremeno biti dvije skupine djece da ih mozZete pratiti, no zato se moze koristiti i drugi dio
dvorista.
6. Paziti da sva djeca na povratku iz dvorista udu u vrtic.
7. U sluéaju manje nezgode umiriti dijete, pomodéi mu, procijeniti trebate li se s djecom vratiti
u objekt ili moZete ostati u dvoristu.
8. Ako se dogodi ozbiljnija povreda, odgojitelj treba pomodi djetetu, Sto znaci:
- umiriti povrijedeno dijete
- primijeniti steCena znanja
- ukljuciti djecu koju ste ranije educirali da znaju dozvati u pomo¢ odraslu osobu
- opisati dogadaj
- dodati sredstvo za pruzanje prve pomodi

- dodati telefon
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- ne napustati povrijedeno dijete do dolaska osobe koja ga moze zbrinuti.
9. Boravak djece na svjezem zraku (terasa, dvoriste) je potreba, koju treba svakog dana,

shodno vremenskim uvjetima zadovoljavati

ZA PROVEDBU OVOG DIJELA ODGOVORNI SU ODGOJITELJI, A NADZOR VRSI
RAVNATELIJICA.

10. Ako odgoijitelji vode djecu izvan vrtica, treba obavijestiti ravnateljicu. Odgajateljice ¢e za
izlazak jedne do dvije skupine djece pripremiti i osnovni pribor prve pomodi, koji éete
ponijeti.

11. Za sportska natjecanja i manifestacije gdje je prisutno vise skupina djece ili cijeli vrti¢, u
pratnju ¢e se ukljuditi i ravnateljica.

12. Prilikom odlaska djece na skupno ljetovanje ili zimovanje, primijenit ¢e se program mjera

ministra zdravstva koji se odnosi na taj dio, UZ PRETPOSTAVKU VERIFICIRANOG PROGRAMA.

1.9. Mjere sigurnosti sredstava u uporabi u neposrednom procesu (ukoliko nije
specijalizirana didaktika i atestirana oprema za vrtice)
1. Pored svih mjera sigurnosti, navedenih pod tockom 1.8., potrebno je skrbiti o koli¢ini
pedagoski neoblikovanog materijala i nespecijaliziranih igracaka, estetskom dojmu i
funkcionalnosti, a nadasve o sigurnosti rukovanja takvim materijalima i sredstvima od strane
djece.
2. Odgojitelji su odgovorni za smjestaj eventualno opasnih materijala (igle, ¢avliéi, tehnicki
pribor i alat, na nacin da dijete ne moZe samo dohvatiti iste, ¢ime se jamci nadzor odgojitelja

u primjeni istih).

1.10. Sadrzaji preventivnih programa, prema godiSnjem programu rada ustanove —

samozastitno / odgovorno ponasanje od prilagodbe

SADRZAJI SU OBVEZNI U PROVEDBI OD ULASKA DJETETA U VRTIC, PRIMJERENO
PROCJENI STATUSA DJETETA, A POSEBNO ZA SVU DJECU OD POCETKA UVIDANJA |
RAZUMIJEVANJA UZROCNO-POSLJEDICNIH VEZA.
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ODGOJITELJI SADRZAJE U PRILAGODBI USKLADUJU S PROGRAMOM USTANOVE, U SURADNIJI
SA STRUCNIM TIMOM.

2. Obvezni postupci zaposlenika ustanove u eventualnim kriznim situacijama
2.1. Sukob s roditeljima, agresivnost korisnika.
2.2. Alkoholiziranost roditelja u ustanovi.
2.3. Postupci i mjere kod eventualnog sukoba djelatnika u ustanovi.
2.4. Postupci kod djeteta izvan kontrole emocija i ponasanja.
2.5. Eventualni bijeg djeteta iz vrtica.
2.6. Sumnje na zlostavljanje djeteta.
2.7. Sumnje na zanemarivanje djeteta.
2.8. Uocavanje provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove.

2.9. Prva pomo¢.

2.1. Sukob s roditeljem, agresivnost korisnika ili druge osobe koja je usla u vrtic.
1. Mjere se primjenjuju kod svakog sukoba uzrokovanog nezadovoljstvom postupcima
djelatnika, ljutnja zbog ozljede djeteta ili bilo kojim drugim povodom.
2. Odgojitelj ¢e pokusati smiriti roditelja, ton glasa treba biti umirujudi, snizen, uvazavajudi,
ali i odlucan u prekidu situacije ukoliko se ona odvija u prostoru s djecom ili drugim
roditeljima.
3. Uputiti / odvesti roditelja na mjesto gdje nema djece i drugih roditelja (zamoliti kolegicu /
spremacicu za pomo¢ kod djece u skupini).
4. Pozvati osobu koja ¢e razgovarati s roditeljem (ovisno o problemu: uplate / ugovor-
ravnatelja ili racunovodu; pedagosko-odgojni dio-ravnatelja; zdravstveno stanje djeteta-
ravnatelja ili odgovornog odgajatelja ili VMS; ostalo-ravnatelja ili radunovodu).
5. Ukoliko to nije moguce, uzrokovano radnim vremenom strué¢nog tima, nedostupnoscu ili
bilo kojim drugim razlogom, uputiti roditelja na iste odmah po pocetku njihovog radnog
vremena.
6. U slucaju fizickog napada roditelja na ravnatelja, odgojitelja ili ostalo osoblje, pozvati

policiju (ravnateljica,drugi odgajatelj,spremacica,kuharica); u podru¢nim vrti¢cima policiju
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zove odgoijitelj ili spremacica ukoliko svjedodi nasilju, na broj 112.

7. Odmah po oporavku, svakako prije odlaska s radnog mjesta, potrebno je saciniti zapisnik o
dogadaju.

8. Tim za potporu u takvim situacijama ¢ine: ravnatelj /ugovorni psiholog
Lije€nik,VMS,odgajateljsko vijece.Tim treba djelovati odmah po saznanju za dogadaj. Barem
jedan ¢lan tima mora biti dostupan odgojitelju u takvim situacijama. Tjedni raspored
dostupnosti usuglasava ravnateljica ili odgovorni odgajatelj, na tjednom dogovoru i o tome

izvjeS¢uje odgoijitelje.

2.2. POSTUPCI | MJERE KOD RODITELJA U ALKOHOLIZIRANOM STANJU

1. Ukoliko odgojitelj sumnja kako je roditelj u alkoholiziranom stanju, ne smije mu predati
dijete.

2. Pozvati ¢lanove tima za potporu-prema rasporedu dostupnosti ili ravnateljicu

3. Ukoliko ih ne mozete dobiti, zove se direktno sluzbenika u PP Ston 444-555 ili kontakt
policajca.

4. Zastititi dijete, ostalu djecu i sebe odbilo kojeg oblika zlostavljanja do dolaska policije
(zatvoriti sobu i sli¢no).

5. Odmah po oporavku, svakako prije odlaska s radnog mjesta, saciniti zapisnik.

2.3. POSTUPCI | MJERE KOD SUKOBA DJELATNIKA (verbalni, fizicki)
1. Rjesavanje konflikta verbalnom ili fizickom agresijom medu djelatnicima nije dozvoljeno i
regulirano je odredbama povrede radne obveze, Pravilnikom o radu ustanove.
2. Ukoliko je doslo do konflikta, maknuti se od djece i roditelja odmah, a ako nije moguce
smanijiti tenzije i odgoditi raspravu do mogucnosti rjeSavanja sukoba u odvojenom prostoru
u drugom vremenu.
3. Djelatnici ustanove pozivaju ravnatelja, ako ga nema, psihologa koji ¢e individualno
razgovarati s osobama ukljuéenim u sukob.
4. Verbalni i fizicki napad regulirani su odredbama Pravilnika o radu u dijelu povrede radne

obveze, pa ¢e se prema takvom ¢inu poduzeti mjere sukladno Pravilniku o radu.
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5. Clanovi tima za potporu i eventualni djelatnici u sukobu te svjedoci (odrasli) odmah po

intervenciji rade zapisnik.

2.4. DUETE IZVAN KONTROLE EMOCIJA | PONASANJA
1. Ukoliko odgojitelj ne mozZe smiriti dijete u sobi, izvesti ga van sobe, pokusati razgovarati s
njim uz obveze osiguranja druge osobe u sobi s djecom (druga odgojiteljica, spremacica).
2. Ne prilaziti mu preblizu (druga djeca) zbog osjecaja ugrozenosti i napada koji ¢e pojacati
vec ispoljeno ponasanje, a i zbog prevencije mogucih ozljeda.
3. Odvesti dijete u sobu psihologa, maknuti sve predmete s kojima se moze ozlijediti.
4. Pozvati ravnatelja na intervenciju, a ako ga nema, iskusnog odgajatelja. Ukoliko suradnici
ne vide drugu mogucnost i ne uspiju sami u intervenciji i umirenju djeteta, oni ée izvijestiti
roditelja, samo ako ne mogu dobiti pomoc¢ suradnika stru¢nog tima ustanove.
5. Dijete koje nije smireno nece se vratiti u skupinu veé ¢e biti pozvan roditel;.
6. Uzroke i ponasanja koja su prethodila zbivanju detaljno opisati u pedagoskoj
dokumentaciji, kao i sve indikacije roditelja o moguéem uzroku i poduzetim mjerama.
7. Ukoliko se ekscesne situacije kod djeteta ponavljaju u rjeSavanje problema ukljuditi
psihologa.
8. Objasniti roditelju Sto se dogodilo i Sto je sve poduzeto u svezi dogadaja.-savjetovati ga.

9. Saciniti zapisnik i odloziti ga u dosje djeteta.

2.5. BIJEG DJETETA I1Z VRTICA
1. Svi objekti ustanove cijelo su propisano vrijeme zatvoreni (tako da ih dijete ne moze
otvoriti)ili zaklju¢ani, osim u terminima u kojima je za sigurnost vrata zaduzeno pomo¢no
osoblje rasporedom koji napravi ravnateljica (prevencija ulaska stranih osoba i eventualnog
izlaska samog djeteta).
2. Nakon primijecenog nestanka djeteta, potrebno je zadrzati smirenost radi ostale djece u
grupi i pozvati pomoc¢ (drugog odgojitelja,ravnateljicu, spremacicu, ¢lanove stru¢nog tima
ustanove).Pozvanu osobu zadufZiti za sigurnost djece u skupini.
3. Prvo provjeriti sva ulazna vrata i prema tome usmijeriti potragu.

4. Prijaviti ravnatelju i odgajateljima nestanak djeteta. Oni ¢e obavijestiti roditelje, saznati
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gdje bi dijete moglo biti i krenuti u potragu, uz kontaktiranje policije na broj 112.

5. Prema procjeni s djecom ostaje odgojitelj ili ako je to nemoguce zbog stresa, druga osoba
poznata djeci (odgojitelj iz druge sobe-odgojne skupine), a drugi odgoijitelj ili spremacica
(bliska i poznata osoba) odlazi u potragu za djetetom.

6. Ukoliko u neposrednoj blizini vrti¢a nije vidljivo dijete, odgovorni odgajatelj ili ravnateljica
ustanove obavijestiti ¢e lokalnu radio-postaju ( radio Korcula br.:715-650).

7. Po pronalasku djeteta, svi ukljuceni duzni su napraviti zapisnik o dogadaju i svojoj ulozi u
njemu, objektivno, prema vremenu i mjestu nastanka i poduzetim radnjama
(postupcima).,potom pozvati prema potrebi i roditelja-savjetovati ga.

8. Zapisnici (kao i dogadaji) podlijezu utvrdivanju eventualnih propusta, u sigurnosnom

pogledu (sigurnosnim mjerama) i odgovornosti uklju¢enih djelatnika.

2.6. SUMNIJE NA ZLOSTAVLIANJE DJETETA

1. Ukoliko su kod djeteta uocene ozljede i modrice, odgojitelj ¢e obvezno razgovarati s
roditeljima (jesu li primijetili, od ¢ega mogu biti modrice / ozljede,...) i upisati u knjigu
pedagoske dokumentacije. Razgovor ée obaviti senzibilno, u interesu djeteta i bez
ispoljavanja sumnje u roditelja.

2. Istovremeno po uocenim znacima prijaviti stru¢nim suradnicima: ravnateljica ¢e pregledati
dijete, napraviti zapisnik i procijeniti o moguénostima nastanka ozljede, samostalno ili uz
konzultacije s lijecnikom kojega po potrebi moze pozvati. Nikako imenovati dijete i roditelja u
sluéaju konzultacija, nego samo provijeriti vrste ozljeda.

3. Ukoliko se isti znaci ponove, a postoji sumnja da mogu nastati zlostavljanjem, odgojitelj ¢e
prijaviti ravnatelju / stru¢nim suradnicima, a ravnatelj / struéni suradnici prijavu ¢e
proslijediti Centru za socijalnu skrb u Korculi, na telefon 711-600

4. Prijava je obvezna i kad su ozljede Ceste, a roditelji negiraju, navode izgovore kao Sto su:
nespretnost i ¢esti padovi djeteta ili ne Zele razgovarati ili iz bilo kojeg drugog razloga
(posebno u vezi ponasanja djeteta — povucenost, agresivnost, regresne faze, razgovor s
lutkom, karakteristi¢ni djecji crtezi,ne postivanje kuénog reda i radnog vremena

vrti¢a,neprimjeren odnos roditelja u hazo¢nosti svoga i sve druge djece...) koje odgoijitelja i

20



PREDSKOLSKA USTANOVA
DJECIJI VRTIC OREBIC
JB.JELACICA BR.8

20250 OREBIC

stru¢ne suradnike upucuju na sumnju na zlostavljanje.
5. Kao u svim mjerama, obvezan je zapisnik i daljnja postupanja u skladu sa zakonskim

odredbama za koje je odgovoran ravnatelj ustanove.

Postupanje policije u slu¢ajevima zlostavljanja i zanemarivanja djece

e saznanje o dogadaju (prijava gradana, Skole, vrti¢a, lijeCnika, socijalnog radnika i dr.)

e provjera istinitosti prijave

e obavljanje razgovora s djetetom na Ciju Stetu je pocinjeno kazneno djelo (u nazocnosti
roditelja ili skrbnika) osim kada se sumnja da je roditelj ili skrbnik pocinitelj u kojim
slucajevima su razgovoru prisutni stru¢ni radnici centara za socijalnu skrb)

e obavljanje razgovora s osobama koje imaju saznanja o dogadaju

e pronalazenje tragova o izvrSenom kaznenom djelu

e vjeStacenje izuzetih tragova

e kriminalisticko istrazivanje nad pociniteljem

e podnosenje kaznene prijave nadleznom drzavnom odvjetniku za mladez

e obavjesStavanje nadleznog centra socijalne skrbi radi poduzimanja mjera obiteljsko
pravne zastite.

Dobro je znati

Svatko je duzan prijaviti kaznjivu radnju pocinjenu na Stetu djeteta ili maloljetne osobe
(¢lanak 204. Zakona o kaznenom postupku, a pod zakonom odredenim okolnostima
moze kazneno odgovarati ukoliko to ne ucini -¢lanak 302. Kaznenog zakona)

e ucinkovitost policije ovisi o proteku vremena od saznanja o kaznenom djelu pa je
stoga potrebno Zurno obavijestiti policiju o svakom saznanju o neprihvatljivom
ponasanju na Stetu djece

e po saznanju da se dogodilo kazneno djelo na Stetu djeteta ne dirati predmete kojima
je izvrSeno kazneno djelo i ne kretati se po mjestu dogadaja jer se tako mogu unistiti
tragovi i dokazi

e ukoliko je dijete fizicki ili seksualno zlostavljano policija ¢e djetetu osigurati lijecnicku
intervenciju radi pruzanja zdravstvene pomoci i evidentiranja povreda

e roditelj cini prekrSaj protiv javnog reda i mira ukoliko njegovo dijete koje nije navrsilo
14 godina zivota pocini prekrsaj, koje je posljedica propusta u odgoju i nadzoru ili
ukoliko ga potice na Cinjenje prekrsaja

e roditelj, posvojitelj, skrbnik ili druga osoba koja grubo zanemaruje svoje duznosti
podizanja, odgoja i obrazovanja djeteta cini kazneno djelo

21



PREDSKOLSKA USTANOVA
DJECIJI VRTIC OREBIC
JB.JELACICA BR.8

20250 OREBIC

e tko zlostavi dijete ili ga prisili na pretjerani rad ili rad koji ne odgovara njegovoj
zivotnoj dobi, na prosjacenje ili ga navodi na drugo ponasanje koje je Stetno za njegov
razvoj ili na drugi nacin grubo povrijedi djetetova prava, Cini kazneno djelo

e ako se zbog navedenih ponasanja dijete odalo prosjacenju, prostituciji ili drugim
oblicima druStveno neprihvatljivog ponasanja, ili je prouzrocena teska tjelesna ozljeda
djeteta, pocinitelj cini kazneno djelo

https://mzo.gov.hr/UserDocslmages/dokumenti/Dokumenti-ZakonskiPodzakonski-

Akti/Predskolski/Protokol%200%20postupanju%20u%20slu%C4%8Daju%20nasilja%20u%200

bitelji%20-
%20Ministarstvo%20za%20demografiju,%200obitelj,%20mlade%20i%20socijalnu%20politiku.

pdf

2.7. ZANEMARIVANIE DJETETA
1. Ukoliko odgojitelj zamjecuje zanemarivanje primarnih potreba djeteta: fizicki neuredno,
prljavo dijete, pothranjeno, esto bolesno (kao i kad je dijete bolesno,ako roditelj visSekratno
dolazi po dijete sa zakaSnjenjem, ako roditelj ne dolazi u vrti¢ po pozivu duze od pola sata),
sve to bez mjera odgovornog ponasanja od strane roditelja,krSenja kuénog reda Vrtiéa,
zanemarivanje sigurnosti djeteta u prometu (voznja bez autosjedalice ili pod sedativimai u
alkoholiziranom stanju) kao nadalje i uo¢eno ponasanje djeteta koje upucuje na fizicko,
emocionalno i psihi¢ko zanemarivanje (izraziti strah, povuéenost, samookrivljavanje,...),
pozvat ¢e ravnatelja ili odgovornog odgajatelja na uvid, ovisno o podrucju.
2. Oni ¢e s roditeljima obaviti razgovor i istraziti moguce uzroke.
3. Ukoliko se situacija ponovi, a roditelji ne poduzimaju mjere zastite i otklanjanja uocenih
problema, ravnatelj / stru¢ni suradnici ustanove izvijestit ¢e Centar za socijalnu skrb Korcula,
a sve biljeske o konkretnom slucaju voditi u pedagoskoj dokumentaciji.
4. Svaku sumnju odgojitelj ¢e evidentirati u pedagoskoj dokumentaciji, takoder i o mjerama

poduzetim prema roditeljima ili u suradnji sa stru¢nim suradnicima ustanove. Svi ukljuéeni
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duzni su sastaviti zapisnik o konkretnom sluéaju i poduzetim mjerama, shodno svom
djelokrugu rada,koja ¢e biti temelj za poduzimanje mjera zastite djetetovih prava nadleznim

institucijama.

2.8. POSTUPANIJE U SLUCAJU PROVALE ILI NEOVLASTENOG ULASKA U PROSTORIJU
VRTICA
Postupak se provodi radi prevencije potencijalno opasnih situacija za dijete (slucajnoili
namjerno ostavljeni opasni predmeti po dijete),a tek potom radi evidencije nastale Stete i
otudenog materijala.
1. Osoblje zaduZeno za otvaranje pojedinih objekata - odgajatelji, duzno je otklju¢avanjem
objekata izvrsiti provjeru na nacin da se provjere sva ulazna vrata (rukom) i prozori vrtiéa, te
ostali mogudi ulazi u ustanovu.
2. Ukoliko se uoci da je od zaklju¢avanja do otklju¢avanja bilo neovlastenih ulazaka, bez
obzira ima li Stete ili ne, kao provala, osoba koja je zaduZena za otklju¢avanje i pregled
odmah izvjeScuje ravnateljicu a ona policijsku postaju Ston na broj telefona: 444-555 U
slucaju ravnateljeve sprijecenosti, o dogadaju izvjestava racunovodu.
3. Bez obzira na dolazak policije, ravnatelja, ili racunovode, osoba koja je uocila ulazak i
prijavila slucaj, izvjeséuje sve odgoijitelje o dogadaju kako bi se sprijecio ulazak djece u
konkretnu sobu, odnosno sumnjivi dio prostora ustanove.
4. Odgajatelj po dolasku ili telefonom nalaze pomoénom osoblju pregled sobe kako bi se
uocili svi potencijalno opasni predmeti po dijete (staklo, Sprice,...) i tek po potpisanoj izjavi
osoba u pregledu prostora, da je pregled izvrSen, a prostor siguran, odobrava ulazak djece u
sobu.
5. Ukoliko ravnateljica nije prisutna, iste radnje vrsi pomocno osoblje objekta, ono koje je u
smjeni i zaduzZenju za pripadajucu sobu, izvrSava i potom odobrava ulazak djece u sobu.
6. Odgojitelji odmah po ulasku u sobu evidentiraju nastalu Stetu i ¢ine popis otudene
imovine, te isti uz izjavu dostavljaju tajniku ustanove. Popis se odnosi na inventar sobe,
namjestaj i didaktiku, te ostalu imovinu odgojne skupine, odnosno ustanove.

7. Ukoliko je Steta na samom objektu (prozori, vrata, ograda, fasada zgrade, bilje i raslinje u
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dvoristu, igrala u dvoriStu ustanove, garaza, vatrogasne stepenice,...) zapisnik tog dijela
oStecenja ¢ini domar ustanove.

8. Odgojitelji su duzni zapisnike saciniti u Sto kraéem roku, kako bi policija do okoncanja
ocevida imala njihove izjave.

9. Na kraju postupka, osoblje objekta u kojemu je provala ili nedopusteni ulazak uocen,
potpisuju izjavu u prilogu ovog naputka o postupanju, koja sadrzi tocne mjere i radnje, te
mjere i kontaktirane osobe prema ovom zaduZenju, u odnosu na zastitu djece i nastalu Stetu
na imovini.

10. Za daljnji kontakt s policijskom postajom za dobivanje zapisnika o ocevidu, podnosenje
eventualno potrebne kaznene prijave ili zahtjeva za naknadu Stete prema osiguravajucoj
kudi, zaduZena je ravnateljica ustanove.

11. Sve mjere i radnje evidentiraju se prema redoslijedu izvrSenja, svi ukljuceni zaposlenici,
pomocno osoblje, odgojiteljice i racunovoda i ravnateljica koja zadrzava primjerke pisanih
izjava u svojoj arhivi.

12. Cjelokupna evidencija slu¢aja kopira se na znanje ravnatelju ustanove.

13. Odgovornost je svakog zaposlenog u ustanovi prouditi ovaj pisani naputak, nejasnoée
odmabh rijesiti u pismenom obliku ravnatelju ustanove te se i dalje se pridrzavati navedenih
postupaka za protokolom propisane situacije dok ne dode do eventualne izmjene.

14. Nepridrzavanje postupka ugrozava sigurnost djece u objektu, imovinu ustanove, ujedno

predstavlja povredu radne obveze zaposlenik.

Primjer sadrzaja obrasca izjave:

Djecji vrti¢ Orebic
J.B. Jeladic¢a br.8
20 250 Orebi¢
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Na temelju ¢lanka 8. Protokola o postupanju u slucaju provale ili neovlastenog ulaska
u prostorije Ustanove dostavljam propisanu lzjavu
Napomena: popuniti sve redove slijedom

1. Datum i sat uocenog ulaska:

2. Objekt i soba:

3. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece (osobe koje su izvjeS¢ene, sat poziva, tko je

vrsio pregled soba za uocavanje potencijalno opasnih predmeta za djecu) _

4. Poduzete mjere i radnje za evidenciju Stete (upisati nastalu Stetu)

5. Ulazak djece u sobu odobrio: (osoba i sat)

6. Tko je uputio poziv policiji i kada:

7. Je li obavljen ocevid, sat dolaska policije?

8. Ostale radnje (upisuju ravnateljica i odgovorni odgajatelj prema protokolu)
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/ ime i prezime, potpis zaposlenika, datum i sat predaje izjave /

2.9. PRVA POMOC U VRTICU — NAPUTAK O POSTUPANJU | NAJCESCE SITUACIJE
1. Povisena temperatura (vise od 37 C, mjereno ispod pazuha). Djeci starijoj od jedne godine
temperaturu mjerimo ispod pazuha.
2. Povracanje (dva ili vise puta).
3. Proljev (vise od 2 proljevaste stolice za redom ili primjese krvi u stolici)
4. Bol koja ne prolazi ,dijete neutjesno place— traje duze od pola sata (zubi¢, glava, trbuh,
grlo, uho i ostalo).
5. Manje nezgode (évoruge, masnice).
6. Manje ozljede (ogrebotine, posjekotine, krvarenja iz takvih ozljeda, krvarenja iz nosa).
7. Blazi udarci o podlogu pri padu.
8. Promjene po koZi (osip, svrbeZ, promjene boje koze,...).
9. Svrbe? vlasista.

10. Sumnja na neku djeéju zaraznu bolest (vodene kozice, $arlah,...).

STO UCINITI?

- Ostati miran i sabran — ne panicariti

- Umiriti dijete

- Pomodi — primijeniti steCeno znanje

- Pozvati-zatraziti savjet i pomo¢ —ravnateljice, lijecnika, iskusniju kolegicu, ¢lanove stru¢nog
tima ustanove

- Obavijestiti roditelje.

a) ODMAH POZVATI RODITELJA
- kod povisene temperature

- povracanja vise od dva puta
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- proljev (vise od 2 proljevaste stolice za redom) ,krv u stolici ili mokraci
- bol koja ne prolazi (traje duZze od pola sata)

- sumnja na zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah,...)

b) PRILIKOM DOLASKA RODITELJA PO DUETE U VRTIC

- roditelja obavjestava odgojitelj, ako ravnateljica nije dostupna.

Il OZBILINE SITUACIJE
. Gubitak svijesti
. Febrilne konvulzije (temperaturni gréevi)
. Epilepti¢ni napadaj
. Gusenje stranim tijelom
. Jace krvarenje, vece tjelesne ozljede
. Strano tijelo u uhu, oku, nosu

. Alergijske reakcije na ubode kukaca

0O N O U b~ W N P

. Toplinski udar.

111 STO UCINITI —OPCE RADNJE
- Ostati miran i sabran — ne panicariti
- Umiriti dijete
- Pomodi — primijeniti ste¢eno znanje u koje ste sigurni
- Pozvati (ako su dostupni):
* medicinsku sestru
* iskusniju kolegicu odgojiteljicu
* pozvati hithu pomocna broj telefona: 112
(zovu: odgojitelj, ravnatelj)

* obavijestiti roditelje odmah — obavjestava odgojitelj).

NE OSTAVLIATI DUETE SAMO, BEZ PRISUTNOSTI ODRASLE OSOBE
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1. Ako hitna pomo¢ nema raspoloziv prijevoz, dijete vozi UZ SUGLASNOST
DEZURNOG LIJECNIKA HITNE POMOCI (redoslijedom dostupnosti)
- ravnatelj, radnik vrtiéa
- Taxijem
2. U pratnji djeteta ide (redoslijedom dostupnosti) — ravnatelj, odgojitelj (skupina djece ne
ostavlja se sama, provjerava ih drugom odgojitelju u skupini).
3. Kad god mozete, treba koristit lateks rukavice kad se pruza prva pomoc¢ djetetu koje krvari
ikad god postoji mogucnost doticaja s krvlju, osobito ako imate otvorenu ranu na rukama.
4. Uz ovaj naputak o op¢im radnjama potrebno je prouciti dodatak — podsjetnik koji je
sastavni dio ovog naputka, a zajedno cine cjelinu. Dodatak se odnosi na posebne radnje koje

se poduzimaju u odredenoj situaciji. 1z Priru¢nika za pruzanje prve pomoci u vrticu.

OSTALE UPUTE
1. Bolesno dijete ne moze boraviti u vrtiéu. Kod prijema djece, moZete zatraziti konsultaciju s
iskusnijom odgajateljicom ili ravnateljicom. (Ako je bolesno dijete u skupini povecava se rizik
pobolijevanja ostale djece, a bolesno dijete treba i ocekuje posebnu njegu, koju mu vrti¢
tada ne moZze prutziti.).
2. U vrti¢u ne moze boraviti ni dijete koje ima povisenu temperaturu, proljev, povraéanje, usi
u kosi, svrab, akutne zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah, gnojnu anginu i slicno).
3. Ako ste navedena stanja zapazili u toku dana, treba pozvati i obavijestiti roditelja koji ga
preuzme iz Vrti¢a i odvede lije¢niku. Naglasiti da poslije izostanka zbog bolesti obvezno
donesu ispri¢nicu.
4. Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti, pri dolasku u vrti¢ nakon bolesti, obvezno
zatrazite od roditelja ispri¢nicu. Provjerite tekst i predajte visoj medicinskoj sestri ustanove,
te ulozite potvrdu u djetetov zdravstveni karton istog dana ili sutradan. Valjana ispri¢nica
mora sadrzavati ime i prezime djeteta, dijagnozu bolesti, vrijeme izostanka, suglasnost da
dijete moZe boraviti u vrti¢u, potpis i pecat izabranog obiteljskog lije¢nika.
5. Lijekove u vrticu u principu ne dajemo, osim iznimno do dolaska roditelja, ako je na velikoj

udaljenosti ili sluzZbenom putu (primjer: visoka temperatura, u anamnezi febrilne konvulzije —
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uz suglasnost roditelja, po preporuci lije¢nika antipiretik- Lupocet sirup, provijeriti alergiju.
Daje ga odgojitelj).

6. Dijete koje boluje od neke kronicne bolesti, ako je u stabilnoj fazi, moze boraviti u vrticu,
uz dopustenje lijecnika (epilepsija, dijabetes, opstruktivni bronhitis i sli¢cno). Ako zbog toga
mora uzimati lijekove, daje ih roditelj. Odgojitelj ih daje samo iznimno, uz pismeno uputstvo
nadleznog lije¢nika i pismeno odobrenje roditelja. Lije¢ni¢ko uputstvo mora sadrzavati sve
vazne podatke kao Sto su dijagnoza, naziv, oblik, nacin primjene i doza lijeka — Sto uciniti u
fazi pogorsanja stanja (npr. opstruktivni bronhitis — u slu¢aju napada primijeniti Ventolin
sprej) do dolaska roditelja ili vodenja djeteta u najbliZzu zdravstvenu stanicu na hitnu pomo¢
ukoliko stanje djeteta zahtjeva hitnu intervenciju lije¢nika..

7. Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti ili drugog razloga, u trajanju duljem od 30
dana, potrebno je da roditelj predoci potvrdu od lijecnika da dijete moze boraviti u vrti¢u.
8. Prilikom upisa djeteta u vrti¢, roditelj mora dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom
pregledu, koji obuhvaca najmanje:

- pregled stolice na bakterije (shigelle) i crijevne parazite (analni otisak)

- pregled vlasista na usljivost

- pregled koze na znakove svraba.

U slucaju pozitivnog nalaza, potrebno je prije pohadanja vrti¢a poduzeti lijecenje.

Ova potvrda (lije¢nicka svjedodzba) mora sadrzavati i podatke o obavljenom obveznom
cijepljenju, kroni¢nim bolestima i ostalo sto moze imati znacaja po zdravlje djeteta.
Svjedodzba se predaje prilikom upisa, koji je prosljeduje odgajatelju ili izravno,te svake
godine prilikom produzenja ugovora.

9.Roditelj obvezno i odgovorno upoznaje odgoijitelja s podacima o zdravlju djeteta(u
pisanom obliku) u Zahtjevu za upis, na koje slucajeve treba obratiti posebnu pozornost
(alergije, febrilne konvulzije u anamnezi, kroni¢ne bolesti). Odgojitelj i roditelj te lijecnik i
ravnateljica duzni su u toku godine razmjenjivati novo dobivene informacije koje su u vezi sa
zdravstvenim stanjem djeteta.

10. Odgojitelj ¢e jednom godisnje od roditelja prikupiti podatke o provedenom cijepljenju za

djecu iz svoje skupine,uobicajeno vrijeme je produzetak ugovora za narednu ped.god.
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11. U svim objektima vrti¢a postavljaju se ormarici za prvu pomoc s popisom sanitetskog
materijala. Koli¢ina sanitetskog i drugog materijala ovisi o broju djece u vrti¢u. U ormari¢ima
se obvezno nalazi i ovaj naputak. U ormaricu stoji biljeznica u koju se obvezno upisuje $to je
upotrijebljeno, za koga, zbog cega, tko je upotrijebio i kada odredenu vrstu medicinskog
materijala.

Ormari¢ popunjavaju odgajatelji, po svom zapazaniju ili na trazenje ravnateljice, uz uvid u
navedenu evidenciju o potroSenom materijalu.

12. Za izvrSenje ovog naputka odgovorni su:

- svi odgojitelji /

1. PROTOKOL O POSTUPANJUDJELATNIKA DJECJEG VRTICA U PROCESU INKLUZIJE
DJETETA S TESKOCAMA U RAZVOJU

Svi postupci, odluke i razgovori s roditeljima i vanjskim ustanovama i/ili stru¢njacima po

protokolu evidentiraju se u dosje djeteta.

3.1. UPIS DJETETA'S UTVRDENOM VRSTOM | STUPNJEM TESKOCE U RAZVOJU

Prema Drzavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja i naobrazbe (NN 63/08),
dijete s teSkocama je dijete s utvrdenim stupnjom i vrstom teSkoce po propisima iz socijalne
skrbi.

Pri redovnom upisu roditelji prilazu:
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Medicinsku dokumentaciju o teskodi
Rjesenje prvostupanjskog tijela vjestacenja (CZSS)
Rjesenje CZSS-a o koristenju prava na dopust za njegu djeteta s tezim tesko¢ama u

razvoju (ukoliko koriste navedeno pravo)

Prema ¢1.20 Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi (NN 10/97, 107/07) prednost pri

upisu djece u djecje vrtice koji su u vlasnistvu jedinice lokalne uprave ili drzavnom

vlasnistvu, izmedu ostalih, imaju djeca s teSko¢ama u razvoju, a nacin ostvarivanja prednosti

utvrduje Pravilnik o mjerilima upisa u Djecji vrtic..

Dijete s TUR upisujemo ako kao ustanova mozZzemo zadovoljiti djetetove posebne
potrebe o ¢emu odlucuje strucni tim —ravnatelj,psiholog, odgojitelj | Povjerenstvo za
upis djece s TUR te odredivanje mjesta,vrste | duZine boravka | potrebe dodjele
osobnog asistenta-komunikacijskog posrednika kojeg imenuje Ravnateljica u sastavu
od 12 strucnjaka :lije¢nik,-psiholog,radni terapeut,odgajatelji koji imaju djecu s TUR
integrirane u skupine,socijalna radnica,pedagog,zdravstvena voditeljica,

Intervju s roditeljima djeteta s teSko¢ama obavljaju zajedno ravnateljica i psihologinja
te upoznaju dijete te razmatraju medicinsku | ostalu dokumentaciju.

Moguce je dogovoriti vise susreta s djetetom prije upisa u vrti¢ kako bi se procijenile
djetetove posebne potrebe i donijela odgovarajuca odluka.

Nakon upoznavanja djeteta,Povjerenstvo donosi odluku o najprimjerenijem
okruZenju za dijete (dobna skupina, lokacija, odgajatelj, vrsta programa, vrijeme
boravka i sl.).

Roditelji djeteta s teSko¢ama u razvoju i ravnateljica sklapaju Ugovor o upisu djeteta
s tesko¢ama u razvoju na opservacijski period koji traje najkrace 1 mjesec.

Ako dolazi s misljenjem stru¢njaka da je potreban asistent, isto razmatra |
Povjerenstvo a Vrti¢ ¢e se u slucaju nedostatka sredstava obratiti osnivacu i/ili

udrugama za finaciranje.
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- Opservacijski period ovisi o teSko¢ama djeteta i odreduje se individualno za svako
dijete te je ugovorom regulirana dinamika boravka djeteta u vrticu.

- Struéni suradnik upoznaje odgajatelje odgovarajuée skupine o upisu djeteta s TUR u
njihovu skupinu.

- Odgaja telji te skupine prolaze edukaciju ovisno o dijagnozi djeteta (stru¢ni suradnik,
vanjski suradnici, strucni skupovi, literatura...)

- Ukoliko se procijeni da je potrebno educiraju se i ostali odgajatelji i tehni¢ko osoblje.

- Ukoliko postoji potreba strucni tim i odgajatelj odrzavaju roditeljski sastanak s ciljem
upoznavanja roditelja o upisu djeteta s TUR u skupinu.

- Strucni tim i odgajatelj prilagodavaju prostor odgojne skupine i didaktic¢ki materijal za
dolazak djeteta s TUR. Primremaju i djecu odgojne skupine na dolazak djeteta s TUR.

- Prilagodba djeteta i boravak roditelja u skupini za vrijeme adaptacije,dogovara se
individualno ovisno o potrebama pojedinog djeteta.

- Strucni tim i odgajatelji promatraju prilagodbu djeteta s TUR na vrti¢, ostale djece na
dijete s TUR i postupaju u skladu s tim (sociometrijska istrazivanja, radionice s djecom
i roditeljima...)

- Pri zavrSetku opservacijskog perioda strucni tim se sastaje i donosi odluku o
odgovarajuéem programu za dijete.

- Roditeljima se nudi poguénost potpisivanja Ugovora o upisu djeteta s teSkoama u
vrti¢ (period na koji ustanova produljuje ugovor te vrsta i trajanje programa ovisi o
konkretnom slucajuu najboljem interesu djeteta | u skladu sa mogucnostima vrtica).

- Strucni suradnici i odgajatelji izraduju Individualizirani odgojno-obrazovni plan za
dijete s TUR u $to se ukljucuju i roditelji a po potrebi ivanjski suradnici.

- Odgajatelji i stru¢ni suradnici postupaju u skladu s IOOP.

3.2. PRILIKOM INTERVJUA ZA UPIS DJETETA U VRTIC DOBIVAMO INFORMACIJE KOJE
UPUCUJU NA ODSTUPANJE U RAZVOJU KOD DJETETA
- Struéni suradnik u Intervjuu za upis dobiva informacije o razvoju djeteta koje upucuju
na eventualno odstupanje u razvoju djeteta .Iste dijeli sa Povjerenstvom koje ih

razmatra uz svu ostalu dokumentaciju.
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Struéni suradnik koji je vodio intervju konzultira se s ostalim ¢lanovima stru¢nog tima
i dogovara idudi sastanak s roditeljima i djetetom kojem ¢ée po potrebi sudjelovati
ostali ¢lanovi tima (ravnatelj, odgajatelj).

Nakon drugog susreta roditelje se upoznaje s procjenom stru¢nog tima, upuduje ih se
na dijagnosti¢ku obradu i nudi im se potpisivanje Ugovora o upisu djeteta s
odstupanjima u razvoju na opservacijski period.

Ukoliko roditelji nisu skloni suradnji i odbijaju postupak, ravnateljica ih obavijstava da

je vrti¢ u tom sluc¢aju u mogucnosti odbiti suradnju uz suglasnost Upravnog vijeéa te o

istome izvjestiti CZSS.

Struéni suradnik upoznaje odgajatelja skupine o upisu djeteta s moguéim teskoéamai
daje naputke o mjese€nom pisanom pracenju i radu s djetetom.

Dalje se postupa kao pod 3.1. tocke 12-14.

Pri zavrSetku opservacije strucni tim se sastaje i donosi odluku o daljnjim postupcima.
Ukoliko se opservacijom i dijagnostickim postupcima ne utvrde teskoce roditeljima se
nudi potpisivanje Ugovora o upisu djeteta u vrtic.

Ukoliko se dijagnostickim postupcima utvrde tesSkoée i dobije RjeSenje CZSS
roditeljima se nudi Ugovora o upisu djeteta s teSko¢ama u vrti¢ (period na koji
ustanova produljuje ugovor te vrsta i trajanje programa ovisi o konkretnom slucaju).

Dalje se postupa kao kod 3.1.

3.3. KOD DJETETA VEC UPISANOG U VRTIC UOCAVAMO ODSTUPANJA U RAZVOJU

Dijete je upisano u redovni program vrtica te tijekom njegova boravka odgojitelji,
strucni suradnici ili roditelji uocavaju odstupanja u razvoju.

Ukoliko su roditelji primijetili odstupanja i traze od vrti¢a pomo¢ u daljnjim
postupanjima strucni tim vrsi opservaciju, piSe misljenje i upuéuju u odgovarajucu
vanjsku ustanovu na dijagnosticku obradu.

Ukoliko su roditelji ve¢ upuceni od strane pedijatra ili nekog drugog stru¢njaka na
dijagnostiku i o tome obavijstavaju vrtié, stru¢ni suradnik to dokumentira,

obavjestava odgojitelje djeteta i prate daljnji tijek postupka.
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- Ukoliko odstupanja primijete odgojitelji ili stru¢ni suradnici a roditelji do tada nisu
uocili ili obavijestili vrti¢, stru¢ni tim provodi opservaciju.

- Nakon opservacije i donesenih zakljuc¢aka odgojitelji informiraju oba roditelja o
svojim zapaZanjima o ponasanju djeteta u skupini i upucuju ih stru¢nom suradniku
koji ih obavjesStava o dosadasnjim odstupanjima u razvoju djeteta te ih upucuje na
dijagnosticke postupke.

- Ukoliko roditelji nisu skloni suradnji i odbijaju postupak, ravnateljica ih obavjesStava
da je vrti¢ u tom sluc¢aju u mogucnosti prekinuti suradnju uz suglasnost Upravnog
vijec¢a te o tome izvjestiti CZSS.

- Ukoliko roditelji pristaju na dijagnosticki postupak i daljnju suradnju nudi im se
Ugovor o upisu djeteta s odstupanjima u razvoju u vrti¢ na opservacijski period i
dalje se postupa kao kod 3.1.

- NAPOMENA:

- -zauzimanje za prava djeteta za koje smo utvrdili odstupanja u razvoju osobito u situacijama
kada roditelj ne prihvaca Cinjeni¢no stanje niti suraduje u interesu djeteta. Organizirati cemo
individualne sastanke sa oba roditelja, predocliti uz stru¢nog suradnika sve Cinjenice, uputiti
roditelje u djetetova prava i njihove odgovornosti te u krajnjem slucaju obratiti se nadleznim
sluZzbama prema procjeni potrebitosti i ugroZenosti djetetovog rasta i razvoja i roditeljske
nesuradnje na razini Vrtica koja je na stetu djeteta .

3.4. DUETE S TUR PROMIJENILO JE SKUPINU
- Strucni suradnik obavjestava odgojitelje odgojne skupine o premjestaju djeteta s TUR
u njihovu skupinu te ih upoznaje s dosadasnjim postupcima.
- Sastaju se odgoijitelji skupine koju je dijete polazilo i skupine u koju prelazi radi
razmjene informacija i planiranih postupaka.

- Dalje se postupa kao kod 3.1.

2. PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU ODSUSTVA POMOCNIKA DJETETA S
TESKOCAMA U RAZVOJU
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1. Ukoliko je pomocnik, iz bilokojeg razloga (osobnog, zdravstvenog, profesionalnog)
sprijeCen obavljati posao duzan je Sto Zurnije obavijestiti svog poslodavca o

predvidenom razdoblju i razlogu odsustva.

2. Poslodavac je duZan obavijestiti odgovornog odgojitelja skupine koju pohada dijete s

TUR i njegove roditelje.

3. Prema mogucénostima poslodavac je duzan osigurati zamjenu pomocnika i 0 zamjeni
informirati odgovornog odgojitelja i roditelja.

4. Ukoliko poslodavac nije u mogucénosti osigurati zamjenu dijete boravi u vrti¢u u
terminu i trajanju sukladno sklopljenom ugovoru.

5. Evidenciju o odsustvu pomoc¢nika i zamjenama vodi poslodavac.

6. Poslodavac ovlascuje struénog suradnika psihologa za gore navedene komunikacije
izmedu odgajatelja,asistenta,roditelja i ravnateljice.

7. Uslucaju da pomoénik djetetu ne bude osiguran ili se raskine ugovor iz bilokojeg

razloga, vrijeme pohadanja djeteta u skupini se mijenja na ranije dogovoreno prema

sklopljenom Ugovoru.

Sve MJERE ZASTITE VEZANE UZ EPIDEMIJU COVID-19 provode se sukladno pracenjem
uputa HZZJZ . MZO. KRIZNOG STOZERA i VLADE REPUBLIKE HRVATSKE .

PROTOKOL O INFORMIRANJU RODITELJA O KRIZNIM SITUACIJAMA

-odgajatelji formiraju krizne grupe putem VIBER grupe.

-svaki roditelj duzan je biti ¢lan viber grupe i primati krizne informacije, u protivnhom se
smatra odbijanjem suradnje sa vrticem te je isto regulirano ugovorom koji su
dobrovoljno sklopili sa istim.

-roditelji su duzni postupati prema uputama dobivenim u kriznim grupama

-radi GDPR-a nuzno je da svi podatci o djeci i radnicima budu zastiéeni

-roditelj koji stavlja neprimjerene poruke u grupu i krsi pravila iste , biti ée upozoreni u
krajnjem slucaju odstranjen iz grupe radi zastite ostalih c¢lanova (roditelja) od
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uznemiravanja . U tom slucaju sam se je duzan sam se informirati o postupcima koji se
i dalje objavljuju u grupi jer je to u interesu njegovog djeteta i obvezan je vid suradnje
i komunikacije za vrijeme COVID-19 epidemije.

PROTOKOL O IZOSTANKU DJETETA 1Z VRTICA

-roditelj moZe unaprijed najaviti izostanak odgajatelju.

-roditelj je duzan prilikom izostanka javiti odgajatelju razlog izostanka najduze za 48 sati

-svaki roditelj je duzan prilikom povratka djeteta u vrti¢ donijeti potvrdu lijeCnika da
dijete moze pohadati kolektiv i da je zdravo, da bi se zastitilo zdravlje druge djece koja
pohadaju vrtié.

-odgajatelj je duZan javiti ravnateljici ukoliko se radi o izostanku vezanim za bolest
COVID-19 Zurno, i nadalje potvrde lijecnika dostaviti zdravstvenoj voditeljici na mail.

-u slucaju pojave simptoma navedenih u Mjerama tijekom boravka djeteta u vrticu ,
postupiti sukladno mjerama i pozvati roditelja da dode po dijete.

PROTOKOL U SLUCAJU NEPOSTIVANJA MJERA ZASTITE SIRENJA EPIDEMIJE COVID-19
VIRUSA ILI BILO KOJEG OPASNOG ZA ZDRAVLIE | SIRENJE U KOLEKTIVU ( uz udljivost,
crvice i ostale brzosirece infestacije)TE ZDRAVLJA DJECE | ZAPOSLENIKA | NJIHOVOH
OBITEUI

- Ulazak u zgradu dozvoljen je samo u situacijama u kojima nije moguce na drugi
nacin predati dijete odgajatelju

- Obvezno je drzanje razmaka od najmanje 1,5 m
- Obvezno je nosenje maski sukladno propisima i preko nosa
- Obvezno je zadrzavanje krace od 15 min, ako je moguce i krace.

- U slucaju da netko krsi osnovne gore navedene mijere ili neke od ubuducée
propisanih , svaki djelatnik je duzan prijaviti ravnateljici na daljnje postupanje

- Uslucaju saznanja da je u zgradu ulazila osoba koja je zarazena iliima simptome

se na znanje i daljnje postupanje ravnateljici, kako bi osigurali pravo na zastitu za
svako dijete i zaposlenika.

- Ravnateljica postupa u skladu sa ovlastima, propisanim mjerama te suraduje sa
nadleznim institucijama
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- ZAPISNIK koji se dostavlja ravnatelju(u dva primjerka) nakon izvrSene bilo koje
od propisanih mjera, treba sadrZavati:

1. datum,

- 2. Objekt

- 3.odgojna skupina

- 4.prostor odvijanja situacije

- S.mena
odgojitelja i
ostalog ukljucenog osoblja

- 6.1imena djeteta ili korisnika, prema
situaciji

- 7. kradi opis situacije

- 8. koraci
postupanja

- 9.sat i osobe koje su izvjestene o
dogadaju
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10. rjesenje situacije

- 11.ime i prezime, osobe koja je sastavila
zapisnik , sat predaje

prijema zapisnika

- Potpis osobe koja je sacinila zapisniK.

1 potpis

- PRILOZI:
- 1)

- Predskolska ustanova
- Djedgji vrti¢ Orebic

- Predmet: IZJAVA RODITELJA / SKRBNIKA
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- S mojom suglasnoscu dijete

moze biti

prevezeno osobnim automobilom

(marka i broj registracije)

od strane (ime i prezime osobe koja ¢e

prevoziti  djecu)

- Razlog prevozenja

djece automobilom:

- Orebi¢,

- Potpis roditelja / skrbnika:

- 2.)SadrZaj obrasca izjave:
- Djedji vrti¢ Orebic

J.B. Jelacica br.8

20 250 Orebié
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- Na temelju ¢lanka 8. Protokola o postupanju u slucaju provale ili neovlaStenog ulaska u
prostorije Ustanove dostavljam propisanu Izjavu

Napomena: popuniti sve redove slijedom

- 1. Datum i sat uocCenog ulaska:

2. Objekt i soba:

- 3. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece (osobe koje su izvjescene, sat poziva, tko je

vrsio pregled soba za wuocavanje potencijalno opasnih predmeta za djecu)

4. Poduzete mjere i radnje za evidenciju Stete (upisati nastalu Stetu)

- 5.Ulazak djece u sobu odobrio: (osoba i sat)

6. Tko je uputio poziv policiji i kada:

=

Je li obavljen ocevid, sat dolaska policije?

- 8. Ostale radnje (upisuju ravnateljica i odgovorni odgajatelj prema protokolu)
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/ ime i prezime, potpis zaposlenika, datum i sat predaje izjave /

- 3.)ZAPISNIK koji se dostavlja ravnatelju(u dva primjerka) nakon izvrSene bilo

koje od propisanih mjera, treba sadrzavati:

1.
datum,

- 2.
Objekt

- 3.odgojna skupina

- 4.prostor odvijanja situacije

- S.mena
odgojitelja

- 1iostalog uklju¢enog osoblja

- 6.1imena djeteta ili korisnika, prema
situaciji

- 7. kradi opis situacije

- 8. koraci postupanja:

. sat 1

osobe koje su izvjestene o dogadaju.
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- 9.posljedice koje su nastale usljed
dogadaja

- 10.Rijesenje krizne situacije

- Potpisi:

- Odgovornog/ih djelatnika

ocevidaca:

- struénog suradnika psihologa:
ravnateljice:

Svi djelatnici Predskolske ustanove Djecji vrti¢ Orebi¢ svojim potpisom
potvrduju da su upoznati sa MJERAMA SIGURNOSTI | PROTOKOLIMA
POSTUPANJA U KRIZNIM SITUACIJAMA KOJI JE OBVEZUJUCI ZA SVE DJELATNIKE
DJECIEG VRTICA OREBIC , te da ¢e se pridrzavati u njemu navedenih uputa. Svi
djelatnici su mailom dobili Protokole te se samim tim smatra da su upoznati sa istima
i imaju saznanja da su duzni pravovremeno. Strucno, vodeni pozitivnom pedagoskom
praksom , provoditi iste.
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